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1、注册/登录

1、注册

第一步：打开专属网站链接，选择企业，点击【注册】按钮。

第二步：输入手机号、密码和图片验证码。

第三步：输入单位名称，提交后完善单位资质信息。
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第四步：等待审核通过后即可进入主页面进行相关操作。

2、登录

打开专属网站链接，选择企业，输入手机号和密码即可登录。
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2、个人中心

进入首页查看账号名称等基本信息，点击【跳转前台】按钮可

跳转学校就业网页面。

3、在线签约

支持企业和学生进行在线网签。
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3.1 线上签约

查看签约列表，点击【发起签约】按钮，填写相关信息，根据

学生学号和姓名搜索学生信息并确认签约链接的发送方式，学生收

到签约链接并确认后交由学校老师审核。

3.2 基础签约信息

支持用人单位维护基础签约信息，发起签约时可直接使用该信

息，节省签约信息填写时间。
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4、招聘管理

4.1 发布宣讲会

点击【发布宣讲会】按钮，进入宣讲会信息填写页面，如实填

写宣讲会所需展示的字段内容，填写完成后提交学校进行审核，审

核通过后可在前台展示。
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4.2 宣讲会数据

页面中显示企业宣讲会总体数据，包括宣讲会发布数量、审核

通过数、线上观看量和简历投递数。下方列表显示学生简历投递情

况，支持一键导出。

4.3 全部双选会

查看所有双选会列表，展示所有可查看的双选会信息，可通过

输入双选会名称/单位名称，选择双选会类型、双选会状态、报名审

核状态、举办时间、报名时间筛选信息。支持企业查看双选会详情

和进行报名操作。
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4.4 双选会邀约

展示学校举办的双选会主动邀请用人单位参加的信息，支持查

看双选会详情和报名。

、
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4.5 双选会数据

展示企业参加的双选会总体数据，包括参加双选会数量、关联

职位数量、以及收到的简历投递数量。下方列表展示学生在双选会

中投递简历的情况，支持一键导出。

、

4.6 招聘信息管理

支持企业发布招聘信息，可以内容形式或链接形式发布，发布

后需学校审核通过即可展示在就业网页面上，发布后可查看浏览量。
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、

4.7 简历库

查看投递过本单位的全部学生简历，可标记为合适或不合适，

支持下载简历内容。

、
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4.8 在招职位

查看企业全部在招职位列表，可编辑职位详细信息以及打开/关

闭职位的展示。

、

4.9 发布职位

填写相关信息，发布招聘职位，其中带“*”的为必填项。
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4.10 校企合作

查看企业与学校进行的合作项目列表，可创建、编辑校企合作

项目，提交对应的学院进行审核。


	1、注册/登录
	2、个人中心
	3、在线签约
	3.1线上签约
	3.2基础签约信息

	4、招聘管理
	4.1发布宣讲会
	4.2宣讲会数据
	4.3全部双选会
	4.4双选会邀约
	4.5双选会数据
	4.6招聘信息管理
	4.7简历库
	4.8在招职位
	4.9发布职位
	4.10校企合作


